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	 WERKSERVARING


Noordwes-Universiteit, Potchefstroomkampus
2007 – 2011
· Projekbestuurder by CTexT vanaf 2007: verantwoordelik vir die suksesvolle voltooiing van ŉ verskeidenheid projekte binne mensetaaltegnologie, spesifiek tekstegnologie.
· Bestuur hoofsaaklik gelyklopende projekte van die Departement van Kuns en Kultuur asook ŉ aantal kleiner projekte tot die waarde van ongeveer R 19,000,000. 
· Take sluit die volgende in:
· Opstel van projekdokumentasie (onder andere agendas, notules, projekplanne, projekbegrotings).
· Bied bestuursleiding binne projekte oor projekspanne sodat projekte voltooi kan word binne gespesifiseerde tyd, begroting en kwaliteitsspesifikasies.
· Kommunikasie en skakeling (met kleinte soos bv. die Departement van Kuns en Kultuur, Microsoft IOL, en ook interne en eksterne medewerkers op projekte).
· Deurlopende risikobestuur binne projekte.
· Finansiële bestuur van projekte in lyn met NWU-beleid van finansiële bestuur van projekte: verseker die voltooiing van projekte binne die gespesifiseerde begroting en behartig met behulp van die finansiële beampte die betalings van projekuitgawes bv. betalings aan eksterne medewerkers.
· Gebeurebestuur: reël werkswinkels, vergaderings en funksies soos vereis deur projekte asook die aanbieding van voorleggings tydens werkswinkels en funksies.
· Skryf van vorderingsverslae vir die projekte.
· Neem deel aan evaluering van nuwe sagteware wat ontwikkel word.
· Skryf van projekvoorstelle: het tydens 2011 hulp verleen met die skryf van twee projekvoorstelle vir projekte van onderskeidelik R16,566,465 en R5,100,000
· Senior projekbestuurder vanaf 2008: bied oorsigtelik leiding en ondersteuning aan junior projekbestuurders by CTexT en neem bestuursleiding neem om te verseker dat al die projekte suksesvol voltooi word onder leiding van die junior projekbestuurders.
· Lid van projekbestuurskomitee vir projekte van die Departement van Kuns en Kultuur vanaf 2010.
2006
· Tolkassistent en ook logistieke bestuurder by die Tolkprojek van die Taaldirektoraat: verleen hulp aan die Bestuurder van tolkprojek met opstel van tolkroosters en terminologielyste asook die bestuur van die tolke en assistente.

2005 – 2006
· Assistent projekbestuurder by die FLAGH projek: hou toesig oor projeklede en verseker die suksesvolle voltooiing van bestellings binne vasgestelde tydraamwerk en begroting en behartig ontwerp van produkte.
2005
· Fasiliteer 1ste, 2de en 3de jaar Kunsgeskiedenisstudente.
· Behulpsaam met administratiewe take by gradeplegtighede op die kampus op ad hoc basis.
2004
· Administratiewe assistent by die vakgroep Kunsgeskiedenis: assisteer dosente met algemene administratiewe take bv. maak van fotostate, nasien van klastoetse, toesighouding oor studente, internetsoektogte, liassering van papierwerk en skyfies.

Ander
2003
· Kelnerin by OppieBult koffiehuis
2002
· Au pair vir drie kinders tussen die ouderdom van 6 – 12 jaar: sien toe dat huiswerk voltooi word en buitemuurse aktiwiteite bygewoon word.

	RELEVANTE OPLEIDING



2010
· Voltooi werkswinkel oor Intellektuele Eiendom en Immateriëlegoederereg aan die NWU.
2008
· Woon ŉ SABS TC 37 SC3 werkswinkel by met die volgende tema: Towards a Legal Framework for HLT in SA.
· Sertifikaatkursus in Adobe Photoshop (vlak 1) by die Kreatiwiteitsentrum aan die NWU (Potchefstroomkampus).
· Voltooi ŉ kursus in Spoken English aangebied deur die Skool vir Tale aan die NWU (Potchefstroomkampus).
· Sertifikaatkursus in Projekbestuur by die Potchefstroomse Besigheidskool, NWU.
2007
· Woon ŉ seminaar by oor nuweprodukontwikkeling by die SABS Design Institute.
2005 – 2007
· Meestersgraad in Kunsgeskiedenis.
2004
· Honneursgraad in Kunsgeskiedenis, Cum Laude.
2001 – 2003
· Baccalaureus Artium kwalifikasie (Privaat en Openbare Sektor) met die volgende hoofvakke:
· Kommunikasiestudies
· Kunsgeskiedenis
1999
· Graad 12 aan die Hoërskool Gimnasium, Potchefstroom met die volgende vakke: 
· Afrikaans (A), Biologie (A), Engels (A), Kuns (A), Wetenskap, Wiskunde
Rekenaaropleiding
· Voltooi die volgende rekenaarkursusse suksesvol:
· A+
· Visual Basic
· Windows Microsoft Office Access
· MCSE
· Financial Applications in Microsoft Excel 

	VAARDIGHEDE



Rekenaarvaardigheid
· Algemene rekenaarvaardighede: baie goed
· Microsoft Word: baie goed
· Microsoft Excel: baie goed
· Microsoft Project: baie goed
· Microsoft Power Point: baie goed
· Microsoft Access: goed
· Adobe Photoshop: goed

Taalvaardigheid
· Afrikaans en Engels magtig en beskik oor goeie skryfvaardigheid in beide tale.
· Beskik oor basiese taalvaardigheid in Duits en Frans. 

	KONGRESSE EN TOEKENNINGS



· Voltooi ŉ Kunstenaarsboekprojek saam met ander CTexT werknemers in 2010. Die kunswerk vorm deel uit van die Oor die Einders van die Bladsy kunsuitstalling.
· Lid van die Golden Key International Honour Society.
· Meriete-sertifikaat vir Honneursgraad in Kunsgeskiedenis.
· Woon die kongres A Rethinking the Past: Experimental Histories aangebied deur die Universiteit van Tegnologie, Sydney, in Australië in 2006 by. 
· Kongresreferaat gelewer: A rethinking of the past through the photographic image
	ANDER



· Belangstellings sluit in: Pilates, films, lees, musiek, tale, dans.
· Ingeskryf vir Pilates matinstrukteurskursus by Body Arts and Science International (BASI).
· Voltooi twee sertifikaatkursusse by die Kreatiwiteitsentrum van die Potchefstroomse Universiteit vir Christelike Hoër Onderwys (PU vir CHO):
· Grafiese ontwerp
· Tekenkuns
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